FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo

Telefono

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

* Date (da - a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di lavoro
* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

Principali mansioni e responsabilita
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Dal 2 settembre 2008 al 30 novembre 2017

Hortensia Srl via Adua, 15 21052 Busto Arsizio (VA)
Hotel

Receptionist

contatti diretti con i clienti

-organizzazione delle prenotazioni e della disponibilita delle camere
-gestione delle chiavi delle camere

-emissione di fatture e ricevute fiscali

-gestione degli incassi

-compilazione documenti interni all’hotel
-compilazione libro obbligatorio della questura
-compilazione prima nota

-gestione e archiviazione fatture fornitori

Dal 2015 ad oggi

Piscina Bustese Viale Gabardi snc 21052 Busto Arsizio
Piscina

Allenatrice

Responsabile ed allenatrice settore pallanuoto

Dal settembre 2009 a dicebre 2014

Piscine Manara Via Manara, 13 21052 Busto Arsizio

Piscina

Coordinatrice scuola nuoto, Istruttore di nuoto, assistente bagnanti, allenatrice pallanuoto

Gestione del gruppo istruttori, insegnamento del nuoto a bambini e adulti, insegnamento della
palla nuoto a bambini e adulti, sorveglianza bagnanti



* Date (da - a) Dal 2 febbraio 2009 al 17 aprile 2009
* Nome e indirizzo del datore di lavoro ALGIA Viale Il giugno, 3 20020 Arconate (MI)

* Tipo di azienda o settore Casalinghi
* Tipo di impiego Impiegata commerciale
Principali mansioni e responsabilita emissione note d'accredito

contatti con il corriere per ritiro merce dai clienti
Inserimento listino prezzi 2009

Controllo fatture d’acquisto

Emissione DDT di vendita

Emissione fatture di vendita

* Date (da - a) Da febbraio 2008 ad aprile 2008
* Nome e indirizzo del datore di lavoro EATA Equipaggiamenti Viale dell'lndustria, 40 21052 Busto Arsizio (VA)

* Tipo di azienda o settore Meccanica
* Tipo di impiego Impiegata amministrativa
Principali mansioni e responsabilita Traduzioni tecniche in lingua inglese

"

Registrazioni fatture di vendita in prima nota con I'utilizzo del programma “Business’
Solleciti e anticipo consegna merce

Mancante commesse

Principali mansioni di segreteria

ISTRUZIONE E FORMAZIONE
* Date (da - a) Dal settembre 2001 a luglio 2007
* Nome e tipo di istituto di istruzione o ITC Tosi Busto Arsizio
formazione
* Principali materie / abilita Economia, lingue straniere
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita Diploma di perito aziendale corrispondente il lingue estere
CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI
MADRELINGUA ITALIANO
ALTRE LINGUE
INGLESE
* Capacita di lettura Buono
» Capacita di scrittura Buono
* Capacita di espressione orale Buono
TEDESCO
* Capacita di lettura Discreto
* Capacita di scrittura Discreto
» Capacita di espressione orale Discreto
SPAGNOLO
* Capacita di lettura Discreto
* Capacita di scrittura Discreto
* Capacita di espressione orale Discreto
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CAPACITA E COMPETENZE GRAZIE ALLA MIA ESPERIENZA LAVORATIVA E NON, HO ACQUISITO BUONE CAPACITA RELAZIONALI CON |

RELAZIONALI COLLEGHI E CON | CLIENTI
CAPACITA E COMPETENZE L’ESPERIENZA DI COORDINATRICE IN PISCINA MI HA SICURAMENTE AIUTATO A MIGLIORARE LA CAPACITA
ORGANIZZATIVE DI ORGANIZZAZIONE DEL MIO LAVORO E DEGLI ALTRI
CAPACITA E COMPETENZE BUON UTILIZZO DEL PC, IN PARTICOLAR MODO DEL PACCHETTO OFFICE E DELLA NAVIGAZIONE IN
TECNICHE INTERNET

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE GIUGNO 2017 FREQUENTATO CORSO DI ALTO RISCHIO PER LAVORATORI GENERICI
MAGGIO 2014 CONSEGUITO BREVETTO DI COORDINATORE SCUOLA NUOTO

MAGGIO 2014 CONSEGUITO BREVETTO PER L'UTILIZZO DEL DAE E PRIME MANOVRE DI PRONTO
SOCCORSO

MAGGIO 2014 CONSEGUITO BREVETTO DI ISTRUTTORE PALLANUOTO

DICEMBRE 2013 FREQUENTATO CORSO DI RISCHIO BASSO PER LAVORATOR| GENERICI
APRILE 2012 CONSEGUITO BREVETTO DI ISTRUTTORE DI NUOTO

GIUGNO 2009 CONSEGUITO BREVETTO DI ASSISTENTE BAGNANTI

PATENTE O PATENTI Patente B, automunita
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