CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI
Nome DONATELLA GODINO

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Da Settembre 2013 Responsabile Spogliatoio presso Amga Sport di Legnano

ad oggi Accoglienza clienti (genitori e ragazzi), assistenza ragazzi spogliatoio e accesso vasche
* Da Settembre 2005 Impiegata presso Palazzetto dello Sport di Castellanza.
a Luglio 2013 Mansioni svolte:

amministrazione

rapporto con i clienti e vendita abbonamenti
registrazione incassi e relativo controllo
statistiche

organizzazione planning

rapporti con le Societa Sportive

+ Dal 2004 al 2005 Impiegata presso La Servizi Informatici di Legnano
Mansioni svolte:

prima nota

registrazione fatture

gestione pagamenti e banche

« Aprile 2004 Giugno 2004 Impiegata presso La Nuova Asteria srl di Marcallo con Casone (MI)
Mansioni svolte;
- prima nota
registrazione ed emissione fatture
emissione bonifici (esteri)
gestione pagamenti
gestione insoluti

+ Ottobre 2003 Marzo 2004 Impiegata presso Damato Macchine di Olgiate Olona
Mansioni svolte:

addetta gestione clientela acquisita
gestione ed evasione ordini
gestione pubblicita su vari quotidiani
rapporto con agenti di commercio

+ Dal 2000 al 2002 Impiegata presso TYREX s.r.l. di Busto Arsizio
Mansioni svolte:
gestione prima nota
registrazione fatture
gestione relazioni clienti/fornitori
emissione ordini

+ Dal 1998 al 2000 Impiegata presso CHRONOITALIA s.r.l. di Legnano
Mansioni svolte:




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« 1991
+ Dal 1993 al 1995

+ 1998

CAPACITA’ E COMPETENZE TECNICHE

PATENTE O PATENTI

bollettazione e fatturazione

gestione ordini e pagamenti

gestione rapporti con la rete dei rappresentanti
gestione relazioni clientiffornitori

attivita di marketing

assistenza e supporto ai clienti

Diploma di maturita classica conseguita presso Liceo Classico Salvatore Quasimodo di Magenta
Frequenza Facolta di Giurisprudenza presso Universita Statale di Milano.

Attestato corso post diploma di RESPONSABILE TECNICO DELLA SICUREZZA, D.L.626/94
riguardante la tutela e la sicurezza sul luogo di lavoro presso C.I.F.A. di Busto Arsizio seguito da
uno stage di 180 ore presso

Ottima padronanza PC, pacchetto OFFICE, posta elettronica, internet,
programma gestionale Gymnasium.

In possesso della patente di guida A e B.
Automunita

Ai sensi dell'art. 13 del D.Lgs. 196/03, autorizzo il trattamento dei miei dati personali.

In fede

Donatella Godino




	Istruzione e formazione

